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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE INSCRIPCION 

PASO A PASO 

ICONO DESCRIPCION CHEQUIN 

Sí     No 

 

Visita de Nuestras Páginas:  
Para el acceso a nuestra web oficial, el usuario deberá usar las direcciones de enlaces 

oficiales disponibles: www.funcaes.org  www.funcaes.org.ve  

    

 

Registro de Usuarios:  
La plataforma tecnológica de nuestra página web pone a su disposición la Opción para que 

usted pueda tener mayor acceso y disponibilidad de recursos; para ello deberá ir al Módulo 

de Formulario de Acceso, Crear Cuenta, poner un usuario y luego una contraseña personal 

y listo. 

    

 

Llenado de Formularios:  
En este paso está más que claro, que ya este registrado en nuestra web, entonces en el 

menú de esta, te aparecerá una sección llamada Planilla de Inscripción, ábrela y rellena 

todos los campos previstos para la recolección de tus datos, verifícala y luego darle en el 

Botón Enviar.  

    

 

Recaudos y Requisitos:  
Los Recaudos para esta sección corresponden a una carpeta marrón con gancho, 

debidamente rotulada con tu nombre y número de Cedula, y los requisitos; Copia de C.I., 

Original y Copia del Título de Bachiller, Notas Certificadas, Carta de Buena conducta, Carta 

de Residencia, Examen de Salud Mental, Certificado de Salud Vigente o Su equivalente, 

Inscripción Militar, Autorización de la LOPNA si el participante es menor de edad y Los 

Comprobantes del Depósito o Transferencia.    

    

 

Proceso Administrativo:  
Puedes Efectuar el depósito bancario o transferencia en efectivo, a los números de cuentas 

corrientes que a continuación se describen y que están debidamente autorizadas a 

Nombre de FUNCAES: BANCO MERCANTIL (N° 01050134261134037384) BOD. 

01210135030012152188 

    

 Reporta Tu Pago:  
Una vez que has realizado tu pago por cualquier vía, deberás Reportarlo de inmediato a 

través de un correo electrónico, en nuestra página web o directamente en nuestras oficinas 

directamente o con una llamada telefónica: 0412-1870728-02856173679 

    

 

Imprimir:  
Realiza la Impresión de 2 Ejemplares de Cada uno de los comprobantes para soporte ante 

nuestra oficina y nuestra prueba de tu inscripción o pago. 

    

 

Oficina:  
Una vez con tu carpeta de documentos lista te deberás dirigir a nuestras oficinas para 

convalidar y finiquitar tu inscripción en nuestros cursos. 

    

 

Listos Gracias:  
La Directiva de nuestra organización te agradece tu interés en participar con nosotros y 

esperamos sea de tu agrado. 

    

 

http://www.funcaes.org/
http://www.funcaes.org.ve/

